Caros colegas, aqui vai uma lista (de quase tudo!), para consulta rápida, das perguntas e dos erros mais frequentes, a fim de facilitar o trabalho quando tiverem dúvidas sobre nossas normatizações. Há, ainda, alguns lembretes para eventuais lapsos que possam ocorrer... e para quando a revisão “faltar”... Lembro a todos que a normatização deve ser respeitada, pois é decisão editorial do Jornal da USP.
Envio, novamente, atualizada (em agosto de 2020). Sugiro que a tenham por perto, impressa, na mesa, pois é muito difícil decorar. Fico à disposição para qualquer dúvida.
Obrigada! Fiquem bem!
Maria Angela Ortega
ITÁLICO (exceto nos podcasts, cujos títulos e os nomes são em redondo, sem aspas)
Filmes / documentários / livros /peças de teatro / artigos / programas de rádio e TV / DVDs / CDs / discos / vídeos / novelas / músicas / musicais / dissertações / teses / crônicas / ensaios / dossiês / nomes de jornais-revistas-jogos / seminários / congressos / simpósios / fóruns / colóquios / encontros / workshops / mostras / exposições / palestras / mesas-redondas / palavras estrangeiras (exceção as comuns, do universo digital) / quadros / instalações / esculturas / poemas / contos / nomes das colunas da Rádio USP (Rádio USP não se escreve em itálico) 
ASPAS/REDONDO
capítulo de livro / usar aspas (“) e não aspas simples (‘), que só devem ser usadas dentro das aspas. Jamais utilizar aspas com itálico
SOMENTE CAb/REDONDO
nomes de: lugares / empresas / escolas e universidades (mesmo que em inglês) / projetos / campanhas / prêmios / concursos / grupos / bandas / festivais / cias. de teatro / slogan / nomes de blogs / nome de startups / nomes de rankings (ex.: Times Higher Education World University - QS World University, entre outros) / YouTube / Facebook / Twitter / Instagram / Linkedin / WhatsApp / Google / TikTok

PALAVRAS EM Cb
internet / mata atlântica / big-bang / direitos humanos / ditadura militar / holocausto / galáxia / planeta / escola / campus / campi / faculdade, unidade, departamento, instituto (quando citados pela segunda vez: assim, os alunos do departamento fizeram...), presidente/ ministro/ reitor/ professor
USO DE MAIÚSCULAS 
País (Brasil) / Estado / Aids / Universo / Terra (planeta) / Regiões do Brasil Sudeste-Nordeste-Sul-Norte / Baixada Santista / Pantanal / Ocidente / Oriente / Leste Europeu / Países Baixos / Hemisférios Norte e Sul / Rua / Avenida / Marginal / Pontes / Praças / Guerra Fria / Presidência da República
USAMOS ASSIM (Decisão Editorial do Jornal da USP)
on-line / e-mail / porcentagem / porcentual / diabete ou diabetes mellitus / composto de (ou formado por) / com (e não junto com)
traz (conduz) / trás (atrás) / visa a formar / visa à formação / visa ao poder
R$ 2 mil / US$ 20 milhões (não escrever 2 mil reais ou dólares) – demais moedas escrever por extenso: euros, pesos, ienes
[bookmark: _GoBack]ECA-FEA/Nasa-Fapesp-Ipen-Unicamp-Unesp = quando permite pronúncia, até três letras = CA / quatro ou mais = CAb / sem pronúncia possível = CA (EACH) / FEA-RP (a pedido da FEA) / CeMEAI (a pedido do Cepid) 
fake news / bullying / smartphone / lives / webinar (sem itálico) / a distância: exceção quando delimitada (ele estava à distância de 50 metros)
covid-19 / sars-cov-2 / mers / sars 
nomes que se tornaram comuns, da informática ou da internet, devem ser escritos sem itálico e sem aspas
NOMES DE PESSOAS
Mulher, chamar pelo primeiro nome / homem, pelo sobrenome /nomes completos na 1ª vez

NÚMEROS
um a dez / 11, 30 1.000 / 2 mil / 10 milhões / 1,5 bilhão /
idade (a criança tem 6 anos) 
Anos - 1990/2010/2000
CONCORDÂNCIA
um dos que lutaram (e não um dos que lutou)
um dos brasileiros que mais se destacaram (e não se destacou)
OBSERVAÇÕES IMPORTANTES: 
*As repetições de palavras, em parágrafos seguidos, devem ser evitadas, pois constituem problema de edição.
*Nomes de entrevistados, de empresas, escolas, faculdades, fundações, universidades, sites, blogs devem ser verificados antes da publicação e são de responsabilidade do jornalista (há casos de nomes escritos de maneiras diferentes no mesmo texto). 
*Verificar o significado das siglas: ex: FEA - Faculdade de Economia, Administração e Contabilidade e não de Atuária ou só de Economia e Administração.
*Organização Mundial da Saúde e não de Saúde.
*Hífens e acentos são regras gramaticais obrigatórias, não aleatórias.
*Não se usam as formas coloquiais pra, tá, tô, vamo, tamo, mesmo que o entrevistado tenha assim se expressado, mas a forma ortográfica correta que deve ser reproduzida nos textos do Jornal da USP.
Negrito
Usar somente em Jornal da USP. 
Alguns estão utilizando negrito (ou bold, como quiserem) nos nomes das colunas da Rádio USP, que já são em itálico. As marcações desta lista que estão em negrito são apenas para reforçar as orientações. 

